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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ip dung

1.

Quy ché nay dugc ap dung cho viéc to chic Cudc hop DPai hoi d@)ng ) dong bat thuong lan I nam tai
chinh 2025 ciia Cong ty C6 phan Pau tu Dich vu Tai chinh Hoang Huy (sau day goi tit 1a “Pai hoi” hoic
“DHPCP”) bang hinh thirc Pai hoi truc tuyén va biéu quyét bang phuong thirc bo phiéu dién tir ciia cac
) dong tai cudc hop Pai hdi truc tuyén.

Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia ¢6 déng va cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé
thirc tién hanh Dai héi.

Co dong, dai dién ) dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché
nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Cong ty hodc TCH: La Cong ty Co phan Pau tu Dich vu Tai chinh Hoang Huy (M4 chimg khoan: TCH).
Co dong: La nguoi so hiru it nhat mot ¢b phan ciua Cong ty CO phan Pau tu Dich vu Tai chinh Hoang
Huy, c6 tén trong danh sach ¢ dong c6 quyén tham du hop PHDCP chét ngay: 09/04/2025 do Téng
Cong ty Luu ky va Bu trir Chirng khoan Viét Nam (VSDC) cung cip hodc 1a ngudi duoc ¢d dong ty
quyén hop 1¢ va da dugc Cong ty cap tai khoan truy cap dé dang ky tham dy Pai hoi truc tuyén, bé phiéu
dién tur.

Pai hdi true tuyén: La cudc hop Pai hoi dong c6 dong duge t6 chirc thong qua ap dung cac giai phap
cong nghé thong tin hién dai dé truyén tai 4m thanh va/hodc hinh anh Dai hoi, cho phép cac cb dong & cac
dia diém khac nhau c6 thé tham du, theo doi, thao luan va biéu quyét céc van dé cua cudc hop.

Pia diém t6 chirc Pai hdi trire tuyén: Bao gdm dja diém chinh va cac dia diém khéac. Trong d6, dia diém
chinh 12 noi Chu toa tham dy va chu tri cugc hop, cac dia diém khéc 1a noi cd dong dang nhap vao He
thdng truc tuyén bang Tai khoan truy cip di dugc TCH cung cap dé tham du Dai hoi truc tuyén.

Bé phiéu dién tir: La viéc cd dong hoic dai dién uy quyén cta cd dong thuc hién biéu quyét tai cude hop
DHDCD theo hinh thirc bo phiéu trén Hé thdng truc tuyén.

Hé théng truc tuyén: La ing dung/hé théng phan mém/website ma Cong ty sir dung dé phuc vu viée to
chire PHDPCD truc tuyén va/hoic bé phiéu dién tu.

Ping ky tham dy Pai hdi truc tuyén: LA viéc cd dong sir dung mot kénh thong tin phi hop thong bao
cho Cong ty vé viéc minh hodc dai dién ctia minh s& thyc hién tham du Dai hoi.

Théng tin ding nhip: Bao gdm Tén ding nhap (Username/ID) va mat khiu (Password) trong Thu moi
hop hodac ma OTP dugc guri vao sb dién thoai cua cd dong hoac s6 dién thoai cua nguoi dugc uy quyén.
Mat khau va m3 OTP duoc COng ty cung cip duy nhét cho ting c6 dong hodc nguoi dugc ¢ dong uy
quyén tai Thu moi hop hodc s6 dién thoai cua cb dong, nguoi dugc cd dong uy quyén.
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9. Thoi gian mé Hé théng truc tuyén: La thoi diém bat ddu dé cd dong co thé truy cap, doc tai lidu cua
Pai hdi. Thoi gian bieu quyét cac ndi dung ctia Pai hdi thyc hién theo quy dinh cia Ban T6 chire Pai hoi.

10. Théi gian mé céng biéu quyét: La thoi diém bat dau dé c6 dong co6 thé thuc hién biéu quyét cac ndi dung
can biéu quyét cua Dai hoi.

11. Thoi gian déng civa Hé thong/déng cong biéu quyér: La thoi diém Hé thong truc tuyén déng truy cap,
khoa biéu quyét, ... theo thong bao cta Ban t6 chirc Dai hoi.

12. CAc tir viét tit c6 y nghia nhu sau: PHDCD/Dai hoi, Dai hoi déng cd dong; HDQT: Hoi déng quan tri;
BKS: Ban Kiém soat.

CHUONG I
PIEU KIEN THAM DU PAI HOI

Pidu 3. Diéu kién tham dy Pai hoi

Céc c6 dong ca nhan hodc nguoi dai dién theo y quyén ciia o dong 1a t6 chirc co tén trong danh sach cb

dong tai ngay chot quyén tham dy Pai hdi c6 quyén truc ti€p tham dy Pai hdi hoac Gy quyén hop 1€ cho

ngudi khac tham du Dai hoi va da duoc Cong ty cap tai khoan truy cap dé dang ky tham dy Dai hoi theo quy
dinh cia Quy ché nay va quy dinh cua phap luét.

Pi¢u 4. Cac hinh thirc tham du Dai hoi

Cb dong dugce coi 1a tham du cude hop PHDCD trong céc truong hop sau day:

1. MQdi cb déng s& duge cung cp mot tai khoan truy cap va mét khau dé dang nhap vao Hé thong truc tuyén.
Tai khoan truy cép cta co dong s€ dugc ma hoa dé dam bao xac thuc tu cach c6 dong tham dy. Cong ty
thong bao cho ¢ dong tai khoan truy cép va mat khau tai Thu moi hop.

2. Céac cd dong dang ky du hop theo hinh thuc truc tuyén s€ duoc xac thuc tu cach tham du PHPCD va
dugc xem la tham dy va bi€u quyét tai Pai hoi néu C6 dong da hoan thanh viéc dang nhap bang Tén dang
nhép (Username) va mat khau/ma OTP do Cdng ty cung cap.

3. Ban Tb chirc Pai hoi thuc hién mé cira Hé théng truc tuyén dé cb dong co thé truy cap Hé théng, xem tai
lidu, biéu quyét trude 12 (muoi hai) tiéng dong ho tinh dén thoi diém dy kién khai mac Dai hoi.

CHUONG 111
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA PAI HQI

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia cac ¢é dong hoiic ngudi dai dién theo iy quyén

1. Quyén ciia cac cb dong hodic nguoi dai dién theo iy quyén:

a. Cb dong hoic nguoi dai dién theo ty quyén duge quyén tham du Pai hoi, dugc biéu quyét tat ca cac van
de cua Dai hdi theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép va cac van ban phap luat c6 lién quan.

b. C6 dong thyc hién tham du Pai hoi tryc tuyén thi thyc hién dang nhap vao hé thong truc tuyén tai dia chi:
tch.bvote.vn dé tham du Pai hoi va biéu quyét cac van d& tai Pai hoi. C6 dong co thé ding nhap thong
qua cac hinh thirc sau:

> Dung md dang nhép (ID) va ma OTP dé dang nhdp vdo hé thong;

\4

Ding md dang nhdp (ID) va mdt khau trong Thu moi dé ding nhdp vao hé thong.

v Ma ding nhap (ID) cua cb dong la: S6 gidy chimg minh nhan dan; S6 thé cin cudc cong dan; Ma sb
doanh nghiép; M s6 nha dau tu nudc ngoai.

v Sau khi ¢6 dong dang nhap vao hé thdng thi ma OTP duogc giri vao sb dién thoai ctia ¢6 dong hodc s dién
thoai ctia ngudi duoc ty quyén.

v' Truong hop cd dong thay d6i s6 dién thoai thi lién hé véi Cong ty dé cap nhat s6 dién thoai méi.

v' Trudng hop ¢ dong thay ddi théng tin ca nhan thi lién hé v6i Thanh vién luu ky noi cd dong mo tai

khoan dé cap nhat. D6i véi co dong chua luu ky thi lién hé voi Cong ty dé cap nhat.
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Mat khau: Puoc thong bao cho ) dong tai Thu moi hop.

Cb dong va dai dién cb dong c6 quyén tham dy Dai hoi va tham gia biéu quyét cac van dé tiép theo cua
Dai hoi. Dai hoi khong 6 trach nhi¢m dimg, biéu quyét lai cdc van dé da thong qua va hiéu luc cla cac
dot biéu quyét da tién hanh trudc do s& khong bi anh hudng.

Trudng hop khong thé tham du Pai hoi, ¢6 déng co thé iy quyén cho nguoi khac tham du va biéu quyét
cac van dé thuc thim quyén cua minh. Viéc iy quyén nay co thé dugc thyuc hién tryc tuyén trén Hé
thong dong dong thoi ¢ dong hoan thién Gidy ty quyén theo mau ciia Cong ty. Khi cd dong uy quyén
cho ngudi khac tham dy Dai hoi bang Gidy tiy quyén thi thyc hién theo quy dinh sau day:

Péi voi c6 dong la cd nhan, van ban iy quyén phdi c¢é chir ky ciia cé6 dong va nguoi dwoc iy quyén dy
hop.

Doi véi ¢6 dong la té chire, van bdn 1ty quyén phai c6 chiv ky ciia ngwoi dimg dau té chirc/nguwoi dai dién
theo phdp ludt ciia té chire, déng ddu ciia t6 chike, ho tén nguoi ky va chi ky ciia ngueoi dwoc 1y quyén die
hop.

Theo dé, véi dai dién dwoc ity quyén, néu bén dwoc 1ty quyén khong phai cé dong ciia TCH, sau khi nhdn
dige 11y quyén hop 16, TCH sé cung cdp tén dang nhdp va mat khdu truy c¢dp cho bén dwoc iy quyén dé
dai dién theo iy quyén tién hanh thuwce hién quyén va nghia vu theo néi dung dwege 1y quyén. TCH cung
cap théng tin ding nhdp cho dai dién dwoc 1ty quyén qua thw dién tir hodc hinh thirc khdc theo théng tin
dang ky ciia ¢6 dong. C6 dong chiu hoan toan trach nhiém véi théng tin 1y quyén da giri vé TCH. Nguwoi
dwege 1ty quyén tham dw Dai hdi phdi tudn thii cde quy dinh tai Quy ché nay, chiu sw diéu khién ciia Podn
chu tich va ton trong két qua lam viéc tai Dai hgi.

Trwong hop nguoi dwoc iy quyén la ¢é déng ciia Cong ty thi sau khi bén 1y quyén hoan tdt thii tuc iy
quyén, s6 lwong c6 phan ciia bén ity quyén sé dwoc cong don vao sé coé phan ciia bén nhén ity quyén khi
tham dy Pai hoi. Bén nhdn 1ty quyén cé quyén biéu quyét theo tong sé cé phan hodc biéu quyét theo timg
6 ¢6 phan ma minh nhdn iy quyén.

Nghia vu ciia cac ¢6 dong hoic nguoi dai dién theo iy quyén:

Trong thdi gian dién ra Dai hoi, cac cd dong phai tuan thu theo su hudng dan ciia Chu toa Pai hoi, ing xtr
van minh, lich su va giir trat tu.

Trang phuc cua c6 dong, dai biéu dam bao tinh lich sy, trang trong.

Cb dong tham dy hop thong qua Hé thng truc tuyén co nghia vu:

Chuan bi va sir dung thiét bi hop truc tuyén phit hop, co két noi internet dé dam bao theo déi dwoc dién
bién ciia Pai hoi truc tuyén.

Tham du, thue hién biéu quyét ddy du cac ngi dung, chuwong trinh ciia Pai hoi.

Bdo mdt cdc thong tin lién quan dén tai khodan truy cdp nhw: tén, cdc yéu té dinh danh khéc (néu cé) ciia
tai khodn truy cdp va mdt khdu dang nhdp ma Cong ty cung cdp cho cé dong theo Thu moi hop dé dam
bado rang chi ¢6 c6 dong méi cé quyén thuc hién viéc di hop trén Hé thong truc tuyén, triv trieong hop
cung cap cho nguwoi dai dién theo ity quyén du hop ciia cé dong. C6 dong cé trach nhiém bao dam ngueoi
dai dién theo iy quyén sé tudn thii quy dinh tai khodn nay twong tw nhir cé déng.

Chiu trach nhiém vé moi rui ro, tranh chd'p lién quan dén viéc du hop thuc hién bcing tai khoan truy cdp
ciia ¢ dong trén Hé thong truc tuyén. Viéc thuc hién dir hop va biéu quyét trén Hé thong truc tuyén bang
tén truy cdp voi dung mdt khéu va/hodc cdc yéu 16 dinh danh khéc sé duoc mdc nhién coi la ¥ chi cua cé
dong.

Phai thuong xuyén cdp nhdt thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thw dién tir chinh xdc, dd;y du,
trung thue tai noi heu ky chirg khodn d@é dam bdo nhdn dwoc thong bdo tai khodn truy cdp va chiu hodn

toan trach nhiém doi véi cdc théng tin da dang ky nay.
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Nghiém tiic chdp hanh Quy ché t6 chire Pai héi, ton trong két qud lam viéc tai Pai héi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cach co dong

1.

3.

Ban kiém tra tu cach c6 dong gom 01 Truéng ban va mot sd ty vién do Ban T chirc Dai hoi cir. Ban
kiém tra tu cach cd doéng c6 chtic nang kiém tra tu cach cd dong hodc dai dién uy quyén tham du Dai hoi:
Kiém tra x4c nhan tu cach c6 déng tham du Pai hoi truc tuyén theo dung quy dinh phap luét, Diéu 1é
Cong ty va Quy ché nay; Bao cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong tham dy Dai hoi.
Phuong thirc kiém tra: Ban kiém tra xac nhan tu cach c6 dong cin cir vao thong tin ding nhap tir Tai
khoan cta cac cb dong dé 1am co s6 xac dinh s cd dong tham du Dai hoi truc tuyén.

Ban kiém tra tu cach ¢ dong co quyén thanh 1ap bo phan giup viéc dé hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Piéu 7. Doan chii tich va Chii toa Dai hoi

1.

o

® o o

a.
b.

Poan chu tich Pai hoi do Pai hoi biéu quyét théng qua gdbm Chu toa Pai hoi va mot s6 ty vién, co chirc
ning diéu khién Dai hoi.

Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:

Diéu hanh cac hoat dong cua phién hop theo chwong trinh da duoc Pai hoi thong qua. Tién hanh cac cong
viéc can thiét dé phién hop Pai hoi dong c6 dong dién ra co trt tu; dap tng duoc mong mudn cua da sb
) dong tham duy;

Ctr mot hodc mot s6 nguoi lam Thu ky cude hop, gidi thidu dé Pai hoi bau chon Ban kiém phiéu;

Hudng dan viéc thao luan tai phién hop;

Trinh du thao vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

Tra 161 nhitng van dé do ¢6 déng yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 16i.

Quyét dinh caa Chu toa vé van dé trinh ty, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cta Dai
hoi s& mang tinh phan quyét cao nhit.

Chu toa tién hanh cac cong viéc duoc cho 14 can thiét dé diéu khién Pai hoi mot cach hop 16 va co trat t,
hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong mudn cua da s6 c¢b dong tham du.

Khéng can ldy y kién cua Dai hoi, bit ctr luc ndo Chu toa ciing c6 thé tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém
khac (phu hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ da dugc thong qua) va tai mot dia diém
khac do Chu toa quyét dinh néu nhan thiy rang:

Hanh vi ciia nhitng ngudi ¢6 mat can tré hodc co kha ning can trd didn bién c6 trat ty cia cude hop; hodc

Su tri hoan Ia can thiét d€ cac cong viéc ctia Dai hoi duoc tieén hanh mot cach hop 1€.

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Thw ky Pai hdi

1.
2.

Ban Thu ky Pai hoi gdm 01 Trudng ban va mot s6 thanh vién do Doan chu tich chi dinh.

Ban Thu ky Pai hoi thye hién cac cong viée trg gilip theo phan cong ciia Chu toa nhu: Ghi chép Bién ban
vé dién bién cudc hop Pai héi, phan anh trung thyc, chinh xac, dﬁy dt ndi dung Pai hoi trong Bién ban va
Nghi quyét Pai hoi; trinh bay truée Pai hoi vé Bién ban va Nghi quyét Dai hoi; tiép nhan cac y kién dong
gop, thao luan cua cd dong va chuyén cho Poan chu tich Pai hoi dé Poan chu tich phan hdi cho céc ¢b
dong.

Pi€u 9. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu gdbm 01 Truéng ban va mot sb ty vién va do Dai hoi biéu quyét thong qua theo dé nghi
cua Doan chu tich.

Ban kiém phiéu c6 quyén thanh lap bd phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu ciia Ban.

Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

Hudng din cho ¢6 déng cach thire ding nhép, biéu quyét, bau cir tai Dai hoi truc tuyén.
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Ghi nhan két qua biéu quyét cua cac cd dong va dai dién cb dong dbi véi cac van dé duoc ldy v kién
thong qua tai Pai hdi;
Téng hop va bao cao Doan chi tich két qua biéu quyét cac van dé cua Pai hoi;
Tién hanh tong hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu biéu quyét, phiéu bau cir thong qua
cac noi dung trinh Pai hoi déng c6 dong;
Bio cao két qua kiém phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr trudc Pai hoi;
Ban giao Bién ban kiém phiéu cho Chu toa hodc Thu ky Dai hdi;
Cung Poan chi tich Pai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cao vé két qua bicu quyét, két qua bau cir
(néu c6) va bao cdo dé Pai hoi dong co dong quyét dinh;
Thuce hién cac nhiém vu dugc giao khac.
CHUONG IV
TRINH TU TIEN HANH DAI HQI

Piéu 10.  Diéu ki¢n tién hanh Dai hji

Pai hoi duogc tién hanh khi ¢6 sé ¢ dong du hop dai dién cho trén 50% tong sb phiéu biéu quyét, theo danh

sach chdt quyén ciia VSDC. Ban kiém tra tu cach ¢ dong thong bao sé lwong cb déng tham dy, téng sb cd

phan c6 quyén biéu quyét va ty 1¢ tham dy dé Pai hoi co thé tién hanh theo quy dinh.

Piéu 11.  Cach thirc tién hanh va trat tu Dai hoi

1.
2.
3.

Dai hoi du kién dién ra trong 1/2 ngay.

Dai hoi sé& 1an luot thao ludn va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh Pai hoi dong cb dong.

C6 dong tham dy dung thiét bi dau cudi phai dam bao két ndi internet trong thoi gian tham gia Pai hoi va
chi m& micro khi duge moi phat biéu.

Piéu 12. Chuwong trinh, ni dung lam viéc ciia Pai hoi

1.

Chuong trinh va ndi dung hop ciia Pai hoi phai dugc Pai hoi dong ¢ dong théng qua ngay trong phan
khai mac va phai xac dinh 5 thoi gian dbi voi timg ndi dung trong cudc hop.

Trudng hop trong qua trinh t6 chirc cudc hop néu Chu toa co dé xuat thay ddi chuong trinh va ndi dung
hop, cac thay d6i phai duoc Pai hoi théng qua.

Piéu 13. Thao luin va chit vén tai Pai hji

1.

Viéc thao ludn chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh bay trong
chuong trinh ndi dung Pai hoi dong c6 dong.

Can ci vao s luong cd dong tham dy va thoi lugng cho phép cuia Pai hoi, Poan chu tich Pai hoi co6 thé
lwa chon phuong phép diéu khién cudc hop. C6 dong thuc hién théo luan theo hudng dan ciia Chu toa
trong qua trinh dién ra Pai hi truc tuyén bﬁng hinh thirc thao lun, chét van truc tuyén va duoc su déng y
ctia Poan chu tich hodc guri cau hoi giri cho Poan chu tich Pai hoi théng qua hé thdng truc tuyén. Trong
cing mot thoi diém chi c6 mot ¢d déng duoge quyén phat biéu. Trudng hop nhidu cb dong cé y kién cing
lac thi Chu toa s& moi tirng c¢d dong trinh bay ¥ kién ctia minh theo ndi dung thao luén.

Cb dong phat biéu ngén gon va tap trung vao ding ndi dung trong tdm can trao doi, phii hop véi chuong
trinh Dai hoi d théng qua. Noi dung y kién dé xuét cta cb dong khéng dugc vi pham phap luat, lién quan
dén van dé c4 nhan hoic vuot qua quyén han ctia doanh nghié€p. Chu toa Pai hoi co quyén nhic nhé hoic
dé nghi c6 dong tap trung vao ndi dung trong tim can phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chit
lugng thao luan.

Dai hoi thong nhét tong thoi lugng phat biéu cia mot cd dong t6i da khong qua 3 phit/lan. Néu qué thoi
lugng nay, Chu toa Pai hoi co thé yéu clu cb dong 1ap cac cau hoi, kién nghi thanh van ban, Ban Thu ky

Dai hoi s& ghi nhan va Hoi dong quén tri trong pham vi thim quyén ctia minh sé tra 16i bang van ban cho
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cb déng trong thoi gian sém nhét.

Diéu 14. Théng qua Quyét dinh ciia cudc hop Dai hdi dong cb dong

Viéc thong qua quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong ddi véi cac bao cao, to trinh tai Pai hoi dugc quy dinh

cu thé nhu sau:

1.

Ddi voi cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu 148 Luat Doanh nghiép, thi ndi dung dugc thdng qua khi
¢ it nhat 65% s6 phiéu biéu quyét clia c4c co dong tham gia biéu quyét tan thanh.

Céc ndi dung con lai dugc thong qua khi dugc s6 ¢b dong dai dién cho trén 50% s6 phiéu biéu quyét cua cac
cb dong tham gia biéu quyét tan thanh.

Ty 1& cua cac phuong an biéu quyét duoc tinh trén tong s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ ciia cac c6 dong tham gia
biéu quyét theo timg ndi dung. Cac cb dong tham du Dai hoi nhung khong tham gia biéu quyét (cé thé
khéng tham gia biéu quyét toan b hodc khdng tham gia biéu quyét mét hay nhiéu ngi dung) thi sb cd phan
ctia c6 dong do khong duoc tinh vao tong sb phiéu tham gia biéu quyét va khong dugc kiém phiéu tai noi
dung khong tham gia biéu quyét do.

Piéu 15. Cach thirc biéu quyét thong qua cic ndi dung tai phién hop PHPCD truc tuyén

1.

a.

2.

Thoi diém biéu quyét:

Thoi gian ) dong co thé bat dau truy cap Hé théng truc myén dé thuc hién bo phiéu dién t&r duoc thuc
hién trudc 12 (muoi hai) tiéng dong hd tinh dén thoi diém khai mac Dai hoi, tic 1a tir 20 gio 30 ngay
08/05/2024 dén khi Poan chu tich thong bao két thuc viée bo phiéu.

Viéc bo phiéu dién tr c6 thé thuc hién trude khi PHPCPD dién ra va/hodc tai PHPCD. Cb dong co quyén
biéu quyét tir thoi diém mo ctra hé thong dén trude thoi diém két thuc biéu quyét theo thong bao cta
Poan chu tich.

Céch thire biéu quyét:

Khi thuc hién bd phiéu dién tir trén HE théng truc tuyén, ) dong phai tuan thu cic nghia vy quy dinh tai diém

¢ khoan 2 Piéu 5 Quy ché nay. Mdi c6 dong ding nhap vao Hé thdng truc tuyén thong qua tai khoan truy cép

ma ¢ dong duge cung cip tai Thu moi hop va thyuc hién bo phiéu trén Hé thong truc tuyén. Huéng dan truy

cap duoc dang tai trén website cua Cong ty.

3.
a.

Phuong thirc biéu quyét:

Phuong thirc biéu quyét thong qua cac thu tuc khai mac Pai hoi, cac Bao cao va To trinh, Bién ban va
Nghi quyét Pai hoi:

Cé dong hodc dai dién ity quyén ciia c6 dong quyét dinh biéu quyét bang hinh thirc danh ddu chon vao 01
trong 03 6 twong irng “Tdn thanh”, “Khéng tdn thanh”, “Khéng c6 y kién” doi véi timg néi dung va
nhdn mit “Giei biéu quyét” dé luu va giri két qua biéu quyét vé hé thong. Phwong thirc biéu quyét nay
diing d@é thong qua Poan chii tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu, Quy ché Té chire Pai hoi, Cac Bdo cdo va
To trinh tai Dai hoi, Nghi quyét va Bién ban Dai hoi, va cdc noi dung khdc.

C6 dong hodc dai dién iy quyén cia cé dong khong thé thay doi két qua biéu quyét sau khi da giri thanh
cong 1én Hé thong. Doi voi cac ndi dung biéu quyét thay doi hodc phdt sinh trong thoi gian té chirc Pai
héi, c6 dong hodc dai dién ity quyén ciia c6 dong thiee hién biéu quyét lai/biéu quyét bé sung cho nhitng
néi dung thay doi, phat sinh dé. Truwong hop c6 dong khéng thé thuc hién viéc biéu quyét lai/biéu quyét
bé sung thi ngi dung thay doi dé dwoc coi la cé dong khong tham gia biéu quyét.

b. Phuong thic biéu quyét bau cir (bau don phiéu):

C6 déng hodc dai dién ity quyén ciia c6 dong quyét dinh biéu quyét bang hinh thirc nhdp vao sé phiéu bau
cho méi ing cir vién twong iimg hodc bam vao bau déu dé chia déu tong sé phiéu c6 thé bau ciia timg c6
déng cho cdc g vién. (Tong so phiéu c¢é thé bau = Tong sé ¢ phan cé déng nam giik hodc dai dién * S6

thanh vién duwoc bau).
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Tong sé phiéu bau nhdp ¢ méi é phdi nhé hon hodc bang tong sé phiéu c¢é thé bau. Truong hop ¢6 dong
khéng chon s6 phiéu ndao, hé thong sé ghi nhéan biéu quyét ngi dung dé la “0 phiéu”.

Cac quy dinh khac vé biéu quyét:

Két qua biéu quyét ciia c6 dong hodc dai dién Gy quyén cua cd dong 1a tong hop két qua biéu quyét duoc
ghi nhan tai thoi diém két thiic bo phiéu do Chu toa théng béo tai PHPCD. K¢é tir thoi diém két thic bo
phiéu ddi voi ting ndi dung xin y kién PHPCD, Hé théng truc tuyén s& duoc khoa lai va cd dong, dai
dién theo tiy quyén ctia c6 dong khong thé thuc hién biéu quyét dbi voi ndi dung di bi khoa. Két qua bicu
quyét theo timg ndi dung s& duoc Ban kiém phiéu bao cdo Pai hoi ngay sau khi hoan tat cong tac kiém
phiéu biéu quyét.

Sau khi thoi han biéu quyét két thuc, cd dong s& biét duge két qua biéu quyét dbi véi timg ndi dung do
Poan chu tich hodc Ban kiém phiéu cong bo.

Khi diéu hanh Pai hoi, Chu toa phai thong bao thoi diém két thuc bo phiéu trén Hé thong dé ¢ dong thuc
hién quyén cua minh. Truong hop ) dong gap truc trac vé viéc bo phiéu trén Hé théng c6 thé lién hé vé
cac dia chi hd trg néu tai Thu moi hop dé duogc huéng dan, hd trg hoan thanh viéc bo phiéu. Ké tur thoi
diém Hé théng dong nodi dung bo phiéu, ¢ dong khong co quyén thay ddi bat cir ndi dung nao di bo
phiéu, két qua bo phiéu ciia c6 dong duge ghi nhan trén Hé thng 1a két qua cudi cing va Cong ty dugc
mién trir trach nhiém vé két qua biéu quyét cua c6 doéng khi c6 dong di ding nhap hop 18 va biéu quyét
trén Hé thong.

Tinh hop 18 cua phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu biéu quyét ciia cd dong hoidc dai dién
iy quyén ciia ¢6 déng c6 tham gia biéu quyét, co chon phuong 4n biéu quyét va hoan thanh viéc gui Ién
Hé thong truc tuyén. Két qua biéu quyét dugc tinh trén tong sé ¢ phan tham gia biéu quyét hop 18 cia
tung ndi dung.

Trudng hop c¢b dong dang nhap thanh cong dé tham du Pai hoi truc tuyén nhung khong lwa chon y kién
nao (khdng danh dau chon vao é ndo), Hé thdng s& ghi nhan 1a c6 déng khong tham gia biéu quyét cua
ndi dung do.

Piéu 16. Bién ban cudc hop Pai hdi dong c6 dong

1.

I

o

w v oa o

Cudc hop Dai hoi dong cbd dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu git duéi hinh
thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng ) dong;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Ho, tén Chu toa va Thu ky;

Tom tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai Pai hoi dong ¢ dong vé ting van dé trong ndi
dung chuong trinh hop;

Sb ¢ dong va téng sb phiéu biéu quyét cia cac ¢b déng tham gia biéu quyét, phu luc danh sach ¢ dong,
dai dién c6 dong tham gia biéu quyét véi s6 phiéu twong tng;

Tbng sb phiéu biéu quyét ddi v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic biéu quyét, tong sb
phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién; ty 1¢ tuong tg trén tong sd
phiéu biéu quyét ctia c6 déng tham gia biéu quyét;

Céc van d& da duogc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua twong mg;

Chir ky cua Chu toa va Thu ky.

Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai lam xong va thong qua trude khi két thuc cude hop.

Cht toa va Thu ky Pai hoi phai lién d6i chiu trach nhiém v& tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung Bién

ban.

TCH - Quy ché Té chire PHPCD bt thurong lan I nam tai chinh 2025 7



4. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong duoc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thdi han

hai muoi bon (24) gio.
Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong duogc coi 1a bang chimg xac thuc vé nhiing cong viée di duoc tién
hanh tai cudgc hop Pai hdi dong c6 dong trir khi cé y kién phan do6i vé ndi dung Bién ban dugc dua ra
theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi guri Bién ban.
CHUONG V
DPIEU KHOAN KHAC

Piéu 17. Truong hop to chirc hop Pai hoi khong thanh

1. Truong hop cudc hop Pai hoi dong co dong bat thuong lan I nam tai chinh 2025 khong du diéu kién tién
hanh theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, thi viéc tri€u hop lan thr hai phai dugc thyc hién trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay cudc hop Pai hoi du dinh khai mac. Cudc hop cta Pai hdi lan thtr hai dugce tién
hanh khi c6 s0 thanh vién tham du 1a cac c6 dong va nhiing dai dién Gy quyén du hop dai dién cho it nhat
33% tong so phiéu bicu quyet.

2. Trudng hop cude hop triéu tap lan thir 2 khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 diéu nay
thi dugc triéu tap lan thu 3 trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay cudc hop lan thur hai dy dinh khai mac.
Trong trudng hop nay, cudc hop ctia Pai hoi dong c6 dong dugce tién hanh khong phu thudc vao tong so
phi€u biéu quyét cua cac c6 dong dy hop.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gdm 6 Chwong, 18 Diéu va c6 hiéu luc ngay sau khi dugc DPHPCD biéu quyét thong qua.

2. Chu toa chiu trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

3. Céc cd dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén va nhitng nguoi tham dy Pai hoi ¢o trach nhiém thuc
hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

PO HUU HA
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